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Обозначенияисокращения 
 

ИСПДн– информационная системаперсональных данных. 

МНИ– машинный носительинформации. 
ПДн– персональные данные. 

Положение–настоящее«Положениеопорядкеобработкиизащитыперсональныхдан-ных». 

Типоваяформа– типоваяформадокументов, содержащих ПДн. 

ЭСО– электроннаясистемаобразования.
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Терминыиопределения 
 

Автоматизированнаяобработкаперсональныхданных–обработкаперсональных данных 

спомощью средств вычислительной техники. 
Блокированиеперсональныхданных–временноепрекращениеобработкиперсональ-

ныхданных(заисключениемслучаев,еслиобработканеобходимадляуточненияперсональ-ных 
данных) 

Доступкинформации– возможностьполученияинформации иееиспользования. 

Информационнаясистемаперсональныхданных–совокупностьсодержащихсявба- 

захданныхперсональныхданныхиобеспечивающихихобработкуинформационныхтехноло-гий и 

технических средств. 

Несанкционированныйдоступ(несанкционированныедействия)–доступкинфор-

мацииилидействиясинформацией,осуществляемыеснарушениемустановленныхправи 

(или)правилдоступакинформацииилидействийснейсприменениемштатныхсредствин-

формационнойсистемыилисредств,аналогичныхимпосвоимфункциональномупредназна-чению 

и техническим характеристикам. 

Носительинформации–физическийобъект,предназначенныйдляхраненияинформа-ции. 

Обезличиваниеперсональныхданных–действия,врезультатекоторыхстановитсяне-

возможнымбезиспользованиядополнительнойинформацииопределитьпринадлежностьпер-

сональных данных конкретномусубъектуперсональных данных 

Обработкаперсональныхданных–любоедействие(операция)илисовокупностьдей-

ствий(операций),совершаемыхсиспользованиемсредствавтоматизацииилибезиспользова-

ниятакихсредствсперсональными данными,включаясбор,запись,систематизацию,накопле-

ние,хранение,уточнение(обновление,изменение),извлечение,использование,передачу(рас-

пространение,предоставление,доступ),обезличивание,блокирование,удаление,уничтожение 

персональных данных. 

Оператор–государственныйорган,муниципальныйорган,юридическоеилифизическое 

лицо,самостоятельноилисовместносдругимилицамиорганизующиеи(или)осуществляю-

щиеобработкуперсональныхданных,атакжеопределяющиецелиобработкиперсональных 

данных,составперсональныхданных,подлежащихобработке,действия(операции),совер-

шаемыесперсональнымиданными.(Вконтекстеданногодокументаоператоромявляетсяоб-

разовательное учреждение) 

Персональныеданные–любаяинформация,относящаясякпрямоиликосвенноопреде-

ленномуили определяемомуфизическомулицу(субъектуперсональных данных). 

Предоставлениеперсональныхданных–действия,направленныенараскрытиеперсо-

нальных данных определенномулицуили определенномукругулиц. 
Распространениеперсональныхданных–действия,направленныенараскрытиеперсо-

нальных данных неопределенномукругулиц. 

Трансграничнаяпередачаперсональныхданных–передачаперсональныхданныхна 

территориюиностранногогосударстваорганувластииностранногогосударства,иностранному 

физическомулицуили иностранному юридическомулицу. 

Уничтожениеперсональныхданных–действия,врезультатекоторыхстановитсяне-

возможнымвосстановитьсодержаниеперсональныхданныхвинформационнойсистемепер-

сональныхданныхи(или)врезультатекоторыхуничтожаютсяматериальныеносителиперсо-

нальных данных.
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1.Основныеположения 
 

1.1.НастоящееПоложениеразработано всоответствиистребованиями: 

 федерального законаот 27 июля2006 г.№152-ФЗ«Оперсональных данных»; 

 федеральногозаконаот27июля2006года№149-ФЗ«Обинформации,информаци-онных 

технологиях и о защите информации»; 

 Трудового кодексаРоссийской Федерации; 

 положения«Обособенностяхобработкиперсональныхданных,осуществляемойбез 
использованиясредствавтоматизации»(постановлениеПравительстваРФот15сентября 2008г. № 
687); 

 положения«Обобеспечении безопасностиперсональныхданныхприихобработкев 

информационныхсистемахперсональныхданных»,утвержденоПостановлениемПравительстваРФ

от17.11.2007 г. N 781. 

 постановленияПравительстваРФот21марта2012года№211«Обутверждении 

перечнямер,направленныхнаобеспечениевыполненияобязанностей,предусмотренныхФедеральн

ымзаконом«Оперсональныхданных»ипринятымивсоответствиисниминормативны-

миправовымиактами,операторами,являющимисягосударственнымиилимуниципальными 

органами». 

1.2.НастоящееПоложениеразработановцеляхсоблюдениятребованийзаконода-

тельстваРоссийской Федерациив области ПДни защитыинформации, относящейсякличности 
субъектовПДн образовательныхучреждений. 

1.3.НастоящимПоложениемопределяетсяпорядокобработки(сбор,накопление, 

хранение,использование,распространение,уничтожение)ПДнсубъектовПДнобразователь-
ныхучреждений. 

1.4.ВсоставПДн субъектовПДнМБДОУ«Детскийсад9»входят: 

 паспортные данные; 

 анкета; 

 автобиография; 

 сведения обобразовании испециальности; 

 сведения о трудовом и общем стаже; 

 сведения о предыдущем месте работы; 

 сведения осоставесемьи; 

 сведения о воинском учете;

 сведения озаработной плате; 

 сведения осоциальных льготах; 

 наличие судимостей; 

 адрес местажительства; 

 номер домашнего телефона; 

 адрес электронной почты (личной, служебной); 

 содержание трудового договора; 

 принадлежностьк образовательномуучреждению; 

 данные ДУЛ; 

 послужной список; 

 информация о поощрениях 

 содержаниедекларации, подаваемой в налоговую инспекцию; 

 подлинники икопииприказовпо личномусоставу; 

 основанияк приказам по личномусоставу; 

 сведения о повышении квалификации и переподготовке, об аттестации; 

 сведения, направляемые в органыстатистики; 

 сведения озаболеваниях, нетрудоспособности;
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 результатымедицинскогообследованиянапредметгодностикосуществлениютру-

довых обязанностей, обучению; 

 информацияобограничениях и потребностях по здоровью; 

 информацияо физическом развитии; 

 информацияо ведениидополнительных кружков; 

 информацияо посещении (длявоспитанников) дополнительных кружков;
 информация о месте в очереди вдошкольное образовательное учреждение; 

 информация о родителях/законных представителях (ФИО, данныеДУЛ, телефон); 

 рекомендации,характеристикиииныесведения,относящиесякперсональнымдан-ным 
субъектовПДн; 

 иныедокументы,содержащиесведенияосубъектеПДннахождениекоторыхв 
ИСПДноператоранеобходимодлякорректногодокументальногооформленияправоотношений с 
субъектомПДн. 

 ПДнсубъектовПДн,внесенныевИСПДноператора,относятсяксведениямконфи-

денциальногохарактера,заисключениемсведений,которыевустановленныхфедеральными 

законами случаях могутбыть опубликованывсредствах массовой информации. 

1.5.Обеспечениеконфиденциальности ПДн не требуется: 
 вслучаеобезличиванияПДн; 

 вотношении общедоступныхПДн. 

1.6.ВцеляхисполнениятребованийзаконодательстваРФ(втомчислетрудовогоза-

конодательства), субъектПДн обязан: 

1.6.1.Передаватьоператорудостоверные,документированныеПДн,составкоторых 

установлензаконодательствомРФ(втомчислеТрудовымкодексомРФ,законом«Оперсо-нальных 
данных»и т.д.). 

1.6.2.Вслучаеизменениясведений,содержащихПДн(фамилия,имя,отчество,адрес, 

паспортныеданные,сведенияобобразовании,семейномположении,состоянииздоровья(при 
выявлениипротивопоказанийдлявыполненияслужебныхобязанностей(работы,обучения), 
обусловленныхслужебнымконтрактом(трудовымдоговором),илииных,своевременно(как 
правило, в3-дневный срок) сообщатьотаких измененияхоператоруПДн. 

1.7.ДоступкПДсубъектовПДнразрешаетсятолькоспециальноуполномоченным 

лицам,приэтомуказанныелицамогутполучатьтолькотеПДнсубъектовПДн,которыенеоб-
ходимыдлявыполненияконкретных функций. 

1.8.РуководительМБДОУ«Детскийсад№5» 

определяетпереченьлиц,уполномоченныхнаполучение,обработку,хранение,передачуилюбоедруг
оеиспользованиеПДнсубъек-
товПДнобразовательногоучрежденияинесущихответственностьзанарушениережимазащи-
тыэтихПДн всоответствиисзаконодательством Российской Федерации. 

1.9.Вселица,вфункциональные(должностные)обязанностикоторыхвходитполуче-

ние,обработкаизащитаПДнсубъектовПДнвИСПДноператораПДн,приприѐменаработу 
обязаныподписатьобязательство о неразглашенииПДн. 

1.10.ОбработкаПДн допускаетсяв следующих случаях: 

 обработка ПДн осуществляетсяссогласия субъектаПДн на обработкуегоПДн; 

 обработкаПДннеобходимадлядостиженияцелей,предусмотренныхмеждународ-
нымдоговоромРоссийскойФедерацииилизаконом,дляосуществленияивыполнениявозло-
женныхзаконодательствомРоссийскойФедерациинаоператорафункций,полномочийиобя-
занностей; 

 обработкаПДннеобходимадляосуществленияправосудия,исполнениясудебного 

акта,актадругогоорганаилидолжностноголица,подлежащихисполнениювсоответствиис 

законодательствомРоссийскойФедерацииобисполнительномпроизводстве(далее-исполне-ние 

судебного акта);
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 обработкаПДннеобходимадляпредоставлениягосударственнойилимуниципаль-

нойуслугивсоответствиисФедеральнымзаконом«Оборганизациипредоставлениягосудар-

ственныхимуниципальныхуслуг»,дляобеспеченияпредоставлениятакойуслуги,длярегистрации 

субъектаПДнна едином порталегосударственных и муниципальныхуслуг; 

 обработкаПДннеобходимадляисполнениядоговора,сторонойкотороголибо выго-
доприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсясубъектПДн,атакжедлязаключе-
ниядоговорапоинициативесубъектаПДнилидоговора,покоторомусубъектПДнбудетяв-
лятьсявыгодоприобретателем или поручителем; 

 обработкаПДннеобходимадлязащитыжизни,здоровьяилииныхжизненноваж-ных 
интересов субъектаПДн, если получение согласиясубъектаПДн невозможно; 

 обработкаПДннеобходимадляосуществленияправизаконныхинтересовоперато-

раилитретьихлицлибодлядостиженияобщественнозначимыхцелейприусловии,чтопри этом не 

нарушаютсяправа и свободы субъектаПДн; 

 обработкаПДннеобходимадляосуществленияпрофессиональнойдеятельности 
журналистаи(или)законнойдеятельностисредствамассовойинформациилибонаучной,лите-
ратурнойилиинойтворческойдеятельностиприусловии,чтоприэтомненарушаютсяправаи 
законные интересы субъектаПДн; 


 обработкаПДносуществляетсявстатистическихилииныхисследовательскихцелях,при
условииобязательногообезличиванияПДн,заисключениемцелейпопродвижению 
товаров,работ,услугнарынкепутемосуществленияпрямыхконтактовспотенциальнымпотребителе
мспомощьюсредствсвязи,атакжевцеляхполитическойагитации(допускается только 
приусловиипредварительного согласиясубъекта ПДн); 

 осуществляетсяобработкаПДн,доступнеограниченногокругалицккоторымпре-

доставлен субъектомПДн либо по егопросьбе(общедоступныеПДн); 

 осуществляетсяобработкаперсональныхданных,подлежащихопубликованиюили 

обязательномураскрытию в соответствии с федеральным законом. 

1.11.ОбработкаспециальныхкатегорийПДн,касающихсярасовой,национальной 

принадлежности,политическихвзглядов,религиозныхилифилософскихубеждений,состояния 
здоровья, интимной жизни,не допускается, заисключением случаев, предусмотренных законом 
«Оперсональных данных». 

1.11.1.Обработка специальных категорийПДн допускаетсяв случаях, если: 

 субъектПДн дал согласие в письменной форме наобработкусвоихПДн;
 ПДн сделаныобщедоступными ссубъектомПДн; 

 обработкаПДносуществляетсявсоответствиисзаконодательствомогосударствен-
нойсоциальнойпомощи,трудовымзаконодательством,законодательствомРоссийскойФеде-рации 
о пенсиях по государственному пенсионномуобеспечению, о трудовыхпенсиях; 

 обработкаПДннеобходимадлязащитыжизни,здоровьяилииныхжизненноваж-

ныхинтересовсубъектаПДнлибожизни,здоровьяилииныхжизненноважныхинтересовдругих лиц 

и получение согласия субъектаПДн невозможно; 

 обработкаПДносуществляетсявмедико-профилактическихцелях,вцеляхустанов-
лениямедицинскогодиагноза,оказаниямедицинскихимедико-социальныхуслугприусловии, 
чтообработкаПДносуществляетсялицом,профессиональнозанимающимсямедицинскойдея-
тельностьюиобязаннымв соответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациисохранять 
врачебную тайну; 

 обработкаПДннеобходимадляустановленияилиосуществленияправсубъекта ПДн или 
третьих лиц, аравно ивсвязисосуществлением правосудия; 

 обработкаПДносуществляетсявсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФе-

дерацииобобороне,обезопасности,опротиводействиитерроризму,отранспортнойбезопас-

ности,опротиводействиикоррупции,обоперативно–розыскнойдеятельности,обисполни-тельном 

производстве,уголовно– исполнительным законодательством Российской Федерации;

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=116783;fld=134
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 обработкаПДн осуществляетсяв соответствиис законодательством об обязательных 

видах страхования,со страховым законодательством; 


 обработкаперсональныхданныхосуществляетсявслучаях,предусмотренныхзаконодат

ельствомРоссийскойФедерации,государственнымиорганами,муниципальнымиоргана-

миилиорганизациямивцеляхустройствадетей,оставшихсябезпопеченияродителей,навоспитание 

в семьи граждан. 

1.12.Операторы,являющиеся государственнымиорганами, муниципальнымиорганами 

могутсоздаватьвпределахсвоихполномочий,установленныхвсоответствиисфедеральными 
законами, государственныеили муниципальныеИСПДн. 

1.13.Праваисвободычеловекаигражданинанемогутбытьограниченыпомотивам, 

связаннымсиспользованиемразличныхспособовобработкиПДнилиобозначенияпринадлеж-
ностиПДн,содержащихсявгосударственныхилимуниципальныхИСПДн,конкретномусубъектуП
Дн.Недопускаетсяиспользованиеоскорбляющихчувствагражданилиунижающихчеловеческоедос
тоинствоспособовобозначенияпринадлежностиПДн,содержащихсявгосударственных или 
муниципальныхИСПДн,конкретномусубъекту ПДн. 
 

2. Обязанностиоператора 

2.1.Вцеляхобеспеченияправисвободчеловекаигражданинаоператориегопред-ставители 

при обработкеПДн субъекта ПДн обязанысоблюдатьследующие общие требования: 

2.1.1. ОбработкаПДнсубъектаПДнможетосуществлятьсяисключительновцелях 

обеспечениясоблюдениязаконовииныхнормативныхправовыхактов,содействиясубъектам 
ПДнвтрудоустройстве, обучениии продвижении по службе, обеспечения личной безопасности 
субъектовПДн,контроляколичестваикачествавыполняемойработы,иобеспечениясохранности 
имущества. 

2.1.2. ВсеПДнсубъектаПДнследуетполучатьунегосамого.ЕслиПДнсубъекта 

ПДнвозможнополучитьтолькоутретьейстороны,тосубъектПДндолженбытьуведомленоб этом 
заранее и от негодолжно бытьполучено письменное согласие. 

2.1.3. ОператордолженсообщитьсубъектуПДноцелях,предполагаемыхисточни-

кахипользователяхПДн,способахполученияПДн,атакжеохарактереподлежащихполуче-нию 
ПДни последствиях отказа субъектаПДндатьписьменное согласие наихполучение. 

2.1.4. ОператорнеимеетправаполучатьиобрабатыватьПДнсубъектаПДноегопо-

литических,религиозныхииныхубежденияхичастнойжизни.Вслучаях,непосредственно 
связанныхсвопросамитрудовыхотношений,всоответствиисостатьей24КонституцииРоссийскойФ
едерацииоператорвправеполучатьиобрабатыватьданныеочастнойжизниработника только с его 
письменного согласия. 

2.1.5. ОператорнеимеетправаполучатьиобрабатыватьПДнсубъектаПДноего 

членствевобщественныхобъединенияхилиегопрофсоюзнойдеятельности,заисключением 
случаев, предусмотренных Трудовымкодексом РФили иными федеральными законами. 

2.1.6. Припринятиирешений,порождающихюридическиепоследствиявотношении 

субъектаПДнилиинымобразомзатрагивающихегоправаизаконныеинтересы,операторне 
имеетправаосновыватьсянаПДнсубъектаПДн,полученныхисключительноврезультатеих 
автоматизированной обработки. 

2.1.7. Решение,порождающееюридическиепоследствиявотношенииработникаили 

инымобразомзатрагивающееегоправаизаконныеинтересы,можетбытьпринятонаоснованииисклю
чительноавтоматизированнойобработкиегоперсональныхданныхтолькоприналичиисогласиявпи
сьменнойформеработникаиливслучаях,предусмотренныхфедеральными 
законами,устанавливающимитакжемерыпообеспечениюсоблюденияправизаконныхинтересов 
субъектаПДн. 

2.1.8.     ОператоробязанразъяснитьсубъектуПДнпорядокпринятиярешениянаос-

нованииисключительноавтоматизированнойобработкиегоПДнивозможныеюридические
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последствиятакогорешения,предоставитьвозможностьзаявитьвозражениепротивтакогоре-шения, 

атакже разъяснитьпорядок защитысубъектомПДн своих прав и законных интересов. 

2.1.9. Операторобязанрассмотретьуказанноевышевозражение,втечениетридцати 

днейсодняегополученияиуведомитьсубъектаПДнорезультатахрассмотрениятакоговозражения. 

2.1.10.ОператоробязанобеспечитьконфиденциальностьПДн,заисключениемслуча-

евобезличиванияПДн и вотношении общедоступныхПДн. 

2.1.11.Вобщедоступные источникиПДн(в том числесправочники, адресные книги)с 

письменногосогласиясубъектаПДнмогутвключатьсяегофамилия,имя,отчество, годиместо 
рождения,адрес,абонентскийномер,сведенияопрофессииииныеПДн,сообщаемыесубъектомПДн. 

2.1.12.СведенияосубъектеПДндолжныбытьвлюбоевремяисключеныизобщедос-

тупныхисточниковПДнпоеготребованиюлибопорешениюсудаилииныхуполномоченных 
государственных органов. 

2.1.13.ЗащитаПДнсубъектаПДнотнеправомерногоихиспользованияилиутраты 

должнабытьобеспеченаоператоромзасчетего(оператора)средстввпорядке,установленном 
Трудовым кодексом РФи иными федеральными законами. 

2.1.14.СубъектыПДниихпредставителидолжныбытьознакомленыподличную 

подписьсдокументамиоператора,устанавливающимипорядокобработкиПДнсубъектаПДнв 
конкретнойИСПДн, атакжеобих правах и обязанностях вэтой области. 

2.1.15.СубъектыПДннедолжныотказыватьсяотсвоихправнасохранениеизащиту тайны. 

2.2.Дляустранениянарушенийзаконодательства,допущенныхприобработкеПДн,а 

такжевцеляхуточнения, блокированияиуничтоженияПДн оператор обязан: 

2.2.1.ВслучаевыявлениянеправомернойобработкиПДнприобращениисубъекта 

ПДнилиегопредставителялибопозапросу 
субъектаПДнилиегопредставителялибоуполномоченногоорганапозащитеправсубъектовПДнопе
раторобязаносуществитьблокирование 
неправомернообрабатываемыхПДн,относящихсякэтомусубъектуПДн,илиобеспечитьих 
блокирование(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом,действующимпопоручениюопер
атора)смоментатакогообращенияилиполученияуказанногозапросанапериодпро-
верки.ВслучаевыявлениянеточныхПДнприобращениисубъектаПДнилиегопредставителя 
либопоихзапросуилипозапросууполномоченногоорганапозащитеправсубъектовПДн 
операторобязаносуществитьблокированиеПДн,относящихсякэтомусубъектуПДн,или 
обеспечитьихблокирование(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом,действующимпопо
ручениюоператора)смоментатакогообращенияилиполученияуказанногозапроса 
напериодпроверки,еслиблокированиеПДнненарушаетправаизаконныеинтересысубъекта ПДн 
или третьих лиц. 

2.2.2.ВслучаеподтвержденияфактанеточностиПДноператорнаоснованиисведе-

ний,представленныхсубъектомПДнилиегопредставителемлибоуполномоченныморганом 
позащитеправ субъектовПДн,илииныхнеобходимыхдокументовобязануточнитьПДнлибо 
обеспечитьихуточнение(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом,действующимпо 
поручениюоператораПДн)втечениесемирабочихднейсодняпредставлениятакихсведений и 
снятьблокированиеПДн. 

2.2.3.ВслучаевыявлениянеправомернойобработкиПДн,осуществляемойоперато-

ромилилицом,действующимпопоручениюоператора,операторвсрок,непревышающий 
трехрабочихднейсдатыэтоговыявления,обязанпрекратитьнеправомернуюобработкуПДн 
илиобеспечитьпрекращениенеправомернойобработкиПДнлицом,действующимпопоруче-
ниюоператораПДн.Вслучае,еслиобеспечитьправомерностьобработкиПДнневозможно, 
операторвсрок,непревышающийдесятирабочихднейсдатывыявлениянеправомернойоб-работки 
ПДн, обязануничтожитьтакиеПДн или обеспечитьихуничтожение.
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2.2.3.1. ОбустранениидопущенныхнарушенийилиобуничтоженииПДноператор 

обязануведомитьсубъектаПДнилиегопредставителя,авслучае,еслиобращениесубъекта 

ПДнилиегопредставителялибозапросуполномоченногоорганапозащитеправсубъектов 

персональныхданныхбылинаправленыуполномоченныморганомпозащитеправсубъектов 

ПДн,такжеуказанный орган. 

2.2.4.ВслучаедостиженияцелиобработкиПДноператоробязанпрекратитьобработ-

куПДнилиобеспечитьеепрекращение(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом, 
действующимпопоручениюоператора)иуничтожитьПДнилиобеспечитьихуничтожение 
(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом,действующимпопоручениюоператора)в 
срок,непревышающийтридцатиднейсдатыдостиженияцелиобработкиПДн,еслииноене 
предусмотренодоговором,сторонойкоторого,выгодоприобретателемилипоручителемпокотором
уявляетсясубъектПДн,инымсоглашениеммеждуоператоромисубъектомПДнлибо 
еслиоператорневправеосуществлятьобработкуПДнбезсогласиясубъектаПДннаосновани-
ях,предусмотренныхзаконом«Оперсональныхданных»илидругимифедеральнымизакона-ми. 

2.2.5.В случаеотзывасубъектомПДнсогласиянаобработкуегоПДноператоробязан 

прекратитьихобработкуилиобеспечитьпрекращениетакойобработки(еслиобработкаПДн 
осуществляетсядругимлицом,действующимпопоручениюоператора)ивслучае,еслисохранениеП
ДнболеенетребуетсядляцелейобработкиПДн,уничтожитьПДнилиобеспечитьих 
уничтожение(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом,действующимпопоручению 
оператора)всрок,непревышающийтридцатиднейсдатыпоступленияуказанногоотзыва,ес-
лииноенепредусмотренодоговором,сторонойкоторого,выгодоприобретателемилипоручи-
телемпокоторомуявляетсясубъектПДн,инымсоглашениеммеждуоператоромисубъектом 
ПДнлибоеслиоператорневправеосуществлятьобработкуПДнбезсогласия субъектаПДнна 
основаниях,предусмотренныхзаконом«Оперсональныхданных»илидругимифедеральными 
законами. 

2.2.6.ВслучаеотсутствиявозможностиуничтоженияПДнвтечениесрока,указанно-

говчастях2.2.3.–2.3.5.настоящегодокумента,операторосуществляетблокированиетаких 
ПДнилиобеспечиваетихблокирование(еслиобработкаПДносуществляетсядругимлицом, 
действующимпопоручениюоператора)иобеспечиваетуничтожениеПДнвсрокнеболеечем 
шестьмесяцев, если иной срок неустановлен федеральными законами. 
 

3. ПравасубъектаПДнпообеспечениюзащитыПДн,обрабатываемыхоператором 
 

3.1.СубъектПДн имеет право письменного отзывасогласияна обработкуегоПДн. 

3.2.ВслучаеотзываСубъектомПДнсогласиянаобработкуПДноператорвправе 

продолжитьобработкуперсональныхданныхбезсогласияработникаприналичииоснований, 

указанных в федеральном законе«Оперсональных данных». 

3.3.СубъектПДнвцеляхобеспечениязащитысвоихПДн,хранящихсяуоператора, имеет 

право: 

3.3.1.ПолучатьполнуюинформациюосвоихПДниобработкеПДн,втомчислеав-

томатизированной. 

3.3.2.ПолучатьсвободныйбесплатныйдоступксвоимПДн,включаяправополучать 

копиилюбойзаписи,содержащейПДнсубъектаПДн,заисключениемслучаев,предусмотрен-ных 
законом«Оперсональных данных». 

3.3.3.ТребоватьисключенияилиисправленияневерныхилинеполныхПДн,атакже 

ПДн,обработанныхснарушениемФедеральногозаконодательства.СубъектПДнприотказе 
оператораисключитьилиисправитьегоПДнимеетправозаявитьвписьменнойформеопера-
торуосвоемнесогласии,обосновавсоответствующимобразомтакоенесогласие.ПДноценоч-ного 
характера субъектПДн имеет право дополнитьзаявлением, выражающим его собственную 
точкузрения.
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3.3.4.Требоватьотоператорауведомлениявсехлиц,которымранеебылисообщены неверные 

или неполныеПДн, обо всех произведенных изменениях или исключениях. 

3.3.5.Обжаловатьдействияилибездействиеоператоравуполномоченныйорганпо 

защитеправсубъектовПДниливсудебномпорядке,еслисубъектПДн,считает,чтооператор 
осуществляетобработкуегоПДнснарушениемтребованийФедеральногозакона«Оперсональных 
данных»или иным образом нарушает его права исвободы. 

3.4.ПравосубъектаПДннадоступкегоПДнможетбытьограниченовсоответствиис 

федеральными законами, в том числеесли: 

3.4.1.ОбработкаПДн,включаяПДн,полученныеврезультатеоперативно-розыск-

ной,контрразведывательнойиразведывательнойдеятельности,осуществляетсявцеляхоборо-
ныстраны, безопасности государстваи охраны правопорядка. 

3.4.2.ОбработкаПДносуществляетсявсоответствиисзаконодательствомопротиво-

действиилегализации(отмыванию)доходов,полученныхпреступнымпутем,ифинансированию 
терроризма; 

3.4.3.ДоступсубъектаПДнкегоПДннарушаетправаизаконныеинтересытретьих лиц. 

4. Хранениеииспользованиеперсональныхданных 
 

4.1.Личныеделахранятсявбумажномвидевпапкахустановленногообразца,проши-

тыеипронумерованныепостраницам.Личномуделуприсваиваетсярегистрационныйномер, 
которыйфиксируетсявжурналеучеталичных дел.Личные деланаходятсявкадровойслужбев 
запираемыхсейфах(металлическихшкафах),обеспечивающихзащиту отдоступапосторонних лиц. 

4.2.Трудовыекнижкихранятсяотдельноотличныхделвзакрытомсейфе(металличе-

скомшкафу).ЛичныекарточкисубъектовПДн(ф.Т-2)хранятсявкартотечныхящиках,исклю-
чающих доступк ним посторонних лиц. 

4.3.КопироватьиделатьвыпискиПДнсубъектаПДнразрешаетсяисключительнов 

служебных целях списьменного разрешенияруководителя. 

4.4.Ответынаписьменныезапросыдругихучрежденийиорганизацийдаютсявписьменнойф

орменабланкеобразовательногоучрежденияивтомобъеме,которыйпозволяетне 
разглашатьизлишний объемПДн. 

4.5.Оформлениесправкисместаработыпроизводитсяпозаявлениюсотрудникаобра-

зовательногоучреждения.Привыдачесправкисместаработынеобходимоудостоверитьсяв 
личностисотрудника,которомуэтасправкавыдается.Неразрешаетсявыдаватьеѐродственни-
камилисослуживцамлица,которомутребуетсясправка(заисключениемслучаевпредоставле-ния 
нотариально заверенной доверенности). 

4.6.ДляфиксацииихраненияПДнсубъектовПДннабумажныхносителяхиспользу-

ютсяунифицированные формы,утверждѐнные Госкомстатом РФ. 

4.7.НоменклатурныеделасПДнпредусматриваютсясводнойноменклатуройдел МБДОУ 

«Детскийсад№5» 

4.7.1.Указанныедокументыведутсявсоответствииснормативнымидокументамипо 

кадровомуи бухгалтерскомуучѐтуГоскомстата РФиМинтрудаРФ. 

4.7.2.Наноменклатурныхделахкадровойслужбы(кромеделсприказамиполичному 

составу)проставляетсягриф ограничения доступа«ПД»(персональные данные). 

4.8.Прииспользованиитиповыхформ,должнысоблюдатьсяследующиеусловияобра-ботки 

ПДн, осуществляемой безиспользования средствавтоматизации: 

4.8.1.Типоваяформаилисвязанныеснейдокументы(инструкцияпоеезаполнению, 

карточки,реестрыижурналы)должнысодержатьсведенияоцелиобработкиПДн,наименова-
ниеиадреспредприятия,фамилию,имя,отчествоиадрессубъектаПДн,источникполучения
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ПДн,срокиобработкиПДн,переченьдействийсПДн,которыебудутсовершатьсявпроцессе их 

обработки, общее описание используемыхоператором способов обработки ПДн. 

4.8.2.Типоваяформадолжнапредусматриватьполе,вкоторомсубъектПДнможетпо-

ставитьотметкуосвоемсогласиинаобработкуПДн(принеобходимостиполученияписьмен-ного 
согласиянаобработку ПДн). 

4.8.3.Типоваяформадолжнабытьсоставленатакимобразом,чтобыкаждыйизсубъек-

товПДн,информацияокоторыхсодержитсявдокументе,имелвозможностьознакомитьсясо 
своимиПДн,содержащимисявдокументе,ненарушаяправизаконныхинтересовдругихсубъ-
ектовПДн. 

4.8.4.Типоваяформадолжнаисключатьобъединениеполей,предназначенныхдлявне-

сенияПДн, цели обработкикоторых заведомо несовместимы. 

4.9.ПДнсубъектовПДнмогуттакжехранитьсявэлектронномвидевИСПДнобразо-

вательногоучрежденияи наМНИ. 

4.9.1. НаМНИПДнпроставляетсягрифограничениядоступа«ПД»(персональные 

данные), учѐт их осуществляетсяв отдельных журналах. 

4.9.2. ПорядокобработкиитребованиякобеспечениюбезопасностиПДнприихоб-

работкевИСПДносуществлятьсявполномсоответствиисутвержденнойпроектной,организационно 
-распорядительнойи эксплуатационной документациейИСПДн. 

4.10.УничтожениеносителейПДн(бумажныхдокументовиМНИ)производитсяко-

миссионнопоактамустановленнойформы,соформлениемотметокобуничтожениивучѐтных 
журналах и номенклатуре дел. 

4.11.НосителиПДнпересылаютсясторонниморганизациямфельдъегерскойсвязью, 

заказными или ценными почтовыми отправлениями. 

4.12.ПередачаПДнвэлектронномвидепотелекоммуникационнымканаламсвязи, 

осуществляетсятолькопозащищеннымпотребованиямбезопасностиинформациивсоответст-вии с 
законодательством РФканалам связи. 

4.13.Послеувольнения(выпуска,перевода)субъектаПДнвеголичноеделовносятся 

соответствующиедокументы(заявлениесубъектаПДнорасторжениитрудовогодоговора,ко-пия 
приказаобувольненииит.п.), делои лицевой счѐтпередаютсянаархивноехранение. 

4.14.Уборкаидругиенеобходимыехозяйственныеработывпомещениях,вкоторых 

обрабатываютсяи(или)хранятсяПДн,производятсявприсутствиисотрудниковобразователь-
ногоучреждения,отвечающихзанаходящиесявэтихпомещенияхносителиПДн.Вовремя 
уборкиихозяйственныхработвседокументыиносителиПДндолжнынаходитьсявсейфах 
(металлических шкафах, картотечных шкафах, ящиках). 

4.15.ВконцерабочегоднявседокументыиМНИ,содержащиеПДнсубъектовПДн, 

убираютсяв надѐжно запираемыесейфы(металлическиешкафы, картотечныешкафы, ящики) 

4.16.Физическаязащитапомещений,вкоторыххранятсяиобрабатываютсяПДн,и 

техническихсредствИСПДнобеспечиваетсяспомощьюперсонала,предотвращающегопро-
никновениевпомещениепостороннихлиц,хищение,подменуилиуничтожениедокументов, 
накопителей и носителей информации. 
 

5. Передачаперсональныхданных 
 

5.1.Информация,относящаясякПДнсубъектаПДн,можетбытьпредоставленагосу-

дарственныморганаминегосударственнымструктурамтольковпорядке,установленномфеде-
ральным законодательством. 

5.2.ПользователямиПДн внеобразовательногоучреждениямогутявляются: 

 налоговыеинспекции; 

 правоохранительные органы; 

 органыстатистики;
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 страховые агентства; 

 военкоматы; 

 органысоциального страхования; 

 пенсионные фонды; 

 кредитные организации; 

 подразделения федеральных и муниципальных органовуправления. 

5.3.Надзорно-контрольныеорганыимеютправобезвозмезднополучатьинформа-цию, 

необходимую дляреализации своих полномочий. 

5.4.ПДнсубъектаПДнмогутбытьпредоставленыродственникамиличленамегосемьи 

только с письменного согласиясамогосубъектаПДн (его законного представителя). 

5.5.Вслучаеразводабывшаясупруга(супруг)имеютправообратитьсявобразовательноеучре

ждениесписьменнымзапросоморазмерезаработнойплатысубъектаПДн(сотрудникаобразовательн
огоучреждения)безегосогласиявпорядке,установленномзаконодательством РФ. 

5.6.ОператорневправепредоставлятьПДнсубъектаПДнтретьейсторонебезпись-

менногосогласиясубъектаПДн,заисключениемслучаев,когдаэтонеобходимовцеляхпредупрежде
нияугрозыжизнииздоровьюсубъектаПДн,атакжевслучаях,установленныхфедеральным законом. 

5.7.Вслучаееслилицо,обратившеесясзапросом,неуполномоченофедеральнымза-

кономнаполучениеПДнсубъектаПДн,либоотсутствуетписьменноесогласиесубъектаПДн на 
предоставлениеегоПДн, оператор обязан отказатьвпредоставлении ПДн. 

5.7.1.Лицу,обратившемусясзапросом,выдаетсяписьменноеуведомлениеоботказев 

предоставлении ПДн. 

5.8.ПДнсубъектовПДнмогутбытьпереданыпредставителямсубъектовПДнвпо-

рядке,установленномзаконодательствомРФ(втомчислеТрудовымкодексом),втомобъеме,в каком 
это необходимодлявыполненияуказаннымиих представителями функций. 

5.9.Операторобязанпредупредитьлиц,получающихПДн,отом,чтоэтиданныемо-

гутбытьиспользованылишьвцелях,длякоторыхонисообщены,итребоватьотэтихлицпод-
тверждениятого,чтоэтоправилособлюдено.Лица,получающиеПДн,обязанысоблюдатьре-жим 
конфиденциальности. 

5.10.ЗапрещаетсяпередачаПДнсубъектаПДнвкоммерческихцеляхбезегописьмен-ного 

согласия. 
 

6. Защитаперсональныхданных 
 

6.1.ОператорприобработкеПДнобязанприниматьнеобходимыеправовые,органи-

зационныеитехническиемерыилиобеспечиватьихпринятиедлязащитыПДнотнеправомер-
ногоилислучайногодоступакним,уничтожения,изменения,блокирования,копирования, 
предоставления,распространенияПДн,атакжеотиныхнеправомерныхдействийвотношении ПДн. 

6.2.ОбеспечениябезопасностиПДнсубъектовПДндостигаетсяприменениемследующих 

организационных и технических мер: 

6.2.1.Пропускной режим образовательного учреждения. 

6.2.2.Оборудованиепомещений,вкоторыхобрабатываютсяихранятсяПДн,запор-

нымиустройствами. 

6.2.3.Рациональноеразмещениерабочихместсотрудниковобразовательногоучреж-дения, 

при котором исключался бы доступ к защищаемой информации(ПДн)посторонних лиц. 

6.2.4.Определениеирегламентациясоставасотрудниковобразовательногоучреждения, 

имеющих право входав помещение, в котором обрабатываютсяПДн.
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6.2.5.Ограничениеирегламентациясоставасотрудниковобразовательногоучрежде-

ния,вфункциональныеобязанностикоторыхпредполагаютналичие доступакПДнвпринципе и к 
конкретнымПДнвчастности. 

6.2.6.Избирательноеиобоснованноераспределениедокументов,носителейиинформации 

междусотрудниками образовательногоучреждения. 

6.2.7.УстановлениеправилдоступакПДн,обрабатываемымвИСПДн,атакжеобеспечением 

регистрации иучета всех действий, совершаемых сПДн вИСПДн. 

6.2.8.Знаниелицами,уполномоченныминаобработкуииспользованиеПДн,требова-ний 

нормативно-методических документовпо их защите. 

6.2.9.ОбеспечениенеобходимыхусловийвпомещениидляработысносителямиПДн и 

ИСПДн. 

6.2.10.Организацияпорядка храненияи уничтожения носителей ПДн. 

6.2.11.Учет МНИПДн. 

6.2.12.ОбеспечениераздельногохраненияПДн(материальныхносителей,информации 

вэлектронном виде), обработка которых осуществляетсявразличных целях. 

6.2.13.Определение угрозбезопасности ПДнпри их обработке в ИСПДн. 

6.2.14.Применениеорганизационныхитехническихмерпообеспечениюбезопасности 

ПДнприихобработкевИСПДн,необходимыхдлявыполнениятребованийкзащитеПДн,ис-
полнениекоторыхобеспечиваетустановленныеПравительствомРФуровнизащищенности ПДн. 

6.2.15.Применениепрошедшихвустановленномпорядкепроцедуруоценкисоответст-вия 

средствзащитыинформации. 

6.2.16.Использование защищѐнных по требованиям безопасности информации ИСПДн. 

6.2.17.ОценкаэффективностипринимаемыхмерпообеспечениюбезопасностиПДндо 

вводав эксплуатациюИСПДн. 

6.2.18.Обнаружение фактовНСД кПДн и принятие соответствующих мер. 

6.2.19.ВосстановлениеПДн,модифицированныхилиуничтоженныхвследствиеНСДк ним. 

6.2.20.КонтрользапринимаемымимерамипообеспечениюбезопасностиПДниуров-нем 

защищенности ИСПДн. 
 

7.Ответственностьзанарушениережимазащиты,обработкиипорядкаиспользова-

нияперсональныхданных 
 

a. Лица,виновныевнарушениинорм,регулирующихполучение,обработку 

изащитуПДн, несутпредусмотренную законодательством РФответственность. 

b. Моральныйвред,причиненныйсубъектуПДнвследствиенарушенияегоправ, 

нарушенияправилобработкиПДн,атакжетребованийкзащитеПДн,установленныхзаконо-

дательствомРФ, подлежитвозмещению всоответствиис законодательствомРФ. 

c. Возмещениеморальноговредаосуществляетсянезависимоотвозмещенияиму-

щественного вредаи понесенных субъектомПДнубытков. 


